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 شرح وظایف مسئول انبار و انباردار

 اعلام اقلام مورد نياز سازمان به مديران و صدور درخواست خريد. 

 تحويل اقلام درخواستي طبق درخواست صادر شده و مدارك خريد. 

  انبار از لحاظ تعداد و مدل،تطابق كالا و فاكتوربررسي فاكتور تحويلي به. 

 )چك كردن اقلام تحويلي طبق قوانين دولتي)ساخت ايران،مدل و شماره سريال و درخواست خريد 

 تحويل اقلام طبق درخواست كالا از انبار و دستور مقامات ذيربط. 

  اعلام به مقامات ذيربطتهيه ليست اقلام موجود در انبار)اقلام قابل استفاده،مازاد و اسقاط(و. 

 )بايگاني اسناد و مدارك مربوط به تحويل و توزيع كالا)رسيد و حواله و درخواست خريد 

 مراقبت و نگهداري كالا ها از سرقت،صدمه،حادثه و غيره. 

 طبقه بندي و چيدمان كالا در انبار. 

 مرتب و تميز نگهداشت داشتن انبار. 

  مجاز به انبارجلوگيري از ورود افراد متفرقه و غير 

  به شرح ذيل مي باشد:1041عملكرد انبار هيات امنا ارزي و توسعه ستاد دانشگاه در سال 

  تجهيز كلينيك زرين بروجرد به راديولوژموبايل دستگاه كترديو گرافي و ماشين بيهوشي و تخت بستري ويلچر و ونتيلاتور و

 مانيتورينگ و ديگر وسايل بيمارستاني

 مت معمولان به راديولوژي سقفي تخت بستري مانيتورينگ ويلچر و ساكشن وپال  انگشتي و انوا  تجهيز پايگاه سلا

 ماسك

 تجهيز كردن بخشهاي ال دي ار زايماني تمام بيمارستانهاي استان 

 تجهيز كردن بيمارستانهاي دورود كوهدشت پلدختر الشتر نوراباد به دستكاه ام ار اي 

 ليتري044ت پلدختر الشتر نوراباد بروجرد به دستگاه اكسيژن ساز تجفيز كردن بيمارستانهاي كوهدش 

 تجهيز بيمارستان عشاير به راديولوژي سقفي و موبايل و اتوكلاو و ونتيلاتور و تخت سي پي ار و تخت بستري و ونتيلاتور 

 ناباروري و  سترسكوپتجهيز بيمارستان شهيد رحيمي به سونوگرافي و مانيتورينگ و پال  و ويلچر و همچنين دستگاه هي

 ماشين بيهوشي و انوا  ماسك و الكتروشوك و انوا  تجهيزات بيمارستاني



 تجهيز كردن انوا  وسايل بيمارستاني به تما بيمارستانهاي استان 

 تجهيز كردن بيمارسانهاي عشاير رحيمي كوهدشت دورود و بروجرد و الشتر و نوراباد اليگودرز و ازنا به چراغ سياليتيك اتاق 

 عمل

 تجهيز كردن بيمارستانهاي اليگودرز ازنا سپيددشت نوراباد به تمام تجهيزات بيمارستاني 

  تحويل انوا  ماسك وسايل شوينده و لوازم وتحرير و محلول ضدعفوني به دستور رياست محترم دانشگاه وزياست محترم

 منابع و توسعه به مدارس شبانه روزي روساي تخت و چان

 به تمام بيمارستانهاي استان و مراكز بهداشتي و دانشكدها و ستاد دانشگاه توزيع انوا  ماسك 

  تجهيز بيمارستان قلب مدني به دستگاه سي تي انژو و راديولوژي مويايل تخت بستري ويلچر تخت سي پي ار و ماشين

  بيهوشي

 

 

 

 

 

 

 


